●	اختر الخلايا التي تريد إلغاء حمايتها.
[image: ..\Images\SBS 2010\Format, Excel.tif]●	في علامة التبويب [الصفحة الرئيسية] والمجموعة [خلايا]، اضغط الزر [تنسيق].
●	اختر [إلغاء حماية ورقة].
●	اكتب كلمة المرور.
●	اضغط [موافق].
	ستصبح الخلايا غير محمية الآن.

ملاحظة
	
	يمكنك أيضاً حماية الخلايا في ورقة العمل وإلغاء حمايتها بضغط الزر [السماح للمستخدمين بتحرير النطاقات] في علامة التبويب [مراجعة] والمجموعة [تغييرات]. اضغط الزر [حماية ورقة] واختر ما يحق للمستخدمين القيام به في ورقة العمل المحمية. اكتب كلمة مرور واضغط [موافق]، ثم أكّد كلمة المرور واضغط [موافق]. لإلغاء حماية ورقة العمل، اختر علامة التبويب [مراجعة] والمجموعة [تغييرات]، ثم اضغط الزر [إلغاء حماية ورقة].
[image: ..\Images\SBS 2010\Allow Users to Edit Ranges.tif]
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2-2-3	حماية ورقة عمل
لحماية ورقة عمل، قم بما يلي:
●	اختر ورقة العمل المطلوب حمايتها.
[image: ..\Images\SBS 2010\Format, Excel.tif]●	في علامة التبويب [الصفحة الرئيسية] والمجموعة [خلايا]، اضغط الزر [تنسيق].
●	اختر [تنسيق خلايا].
	تظهر النافذة [تنسيق خلايا].
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يتغيَّر الزر [حماية ورقة] إلى الزر [إلغاء حماية ورقة] عندما تكون الورقة محمية












